江西财经大学货物与服务申购单
申购单位（盖章）：                                                                    年   月   日 
	项目
名称
	
	经费
来源
	
	预算金额
	

	项目经办人
	
	电话
	
	拟采购时间
	

	采购
清单
	主   要   技   术   参   数  （不够填写可附页）

	
	序号
	品目名称
	规格型号
	参考品牌
	数量
	单位
	单价（元）
	金额（元）
	备注

	
	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	

	申 购 理 由
	上述采购清单是否已列入了本年度采购预算和实施计划？是□，否□。
     申购单位负责人(签字)：
                                                                 年　　月　　日

	招标采购中心意见
	负责人（公章）：
年　　月　　日

	资产管理处/教务处意见
	负责人（公章）：
年　　月　　日

	分管资产管理处/教务处校领导意见
	                                                        年    月    日

	校长意见

	年    月    日


注：1、货物与服务申购应符合省财政厅、教育厅及学校有关规定，除个别特殊项目外，严格按上级财政部门审批后的学校年度采购计划实施，否则，不予办理；
2、申购立项程序：采购金额5万元以下的项目，属于教学、实验设备及软件的项目报教务处审批立项，其他所有项目报资产管理处审批立项；采购金额5万元及以上10万元以下的项目，属于教务处审核后项目报分管教务处校领导审批立项，属于资产管理处审核后项目报分管资产管理处校领导审批立项。采购金额10万元及以上50万元以下的项目，再报校长审批立项；50万元及以上的项目经校长办公会或校党委常委会审批立项。属重大采购项目还应提供项目可行性报告；采购金额在2万元以下政府采购目录外且利用本单位经费采购的项目，由申购单位通过学校采购竞价平台采购或经招标采购中心审批后自行采购, 但申购单位年度自行采购的总额不超过10万元。
3、申购单位申购前应做好市场调研，做到货比三家，必须明确设备名称、规格型号、参考品牌和预算，有特殊要求应附表作详细说明。
